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2 Jours - (16 Heures)

g Durée

‘. Pré-requis Connaissance ou pratique de I'environnement Windows
@ Public Toute personne devant tenir la comptabilité sur

aa informatique

.?. Intervenants Formateur spécialisé en comptabilité

<@+ Nb participants 1a5

'-‘

Prix Voir convention

()

Méthode pédagogique :

Formation structurée en modules indépendants comprenant chacun trois phases :
présentation d’une situation d’'usage, explicitations des méthodes et outils logiciels
nécessaires, mise en pratique par les stagiaires sur des cas types et/ou sur des cas

Modalité Aucune
d’accés

Date Voir convention
Lieu INTRA

Délai d'acces  Définir avec I'entreprise

GO OF

Accessibilité L'organisme de formation étudiera I'adaptation des
moyens de la prestation pour les personnes en situation
de handicap

Obligations Aucune

»

réglementaires

Evaluation :

Exercices de validation en continu et des appréciations tout au long de la formation : une
note en pourcentage avec QCM d’entrée et QCM de sortie.

Validation :

typiques de I'entreprise. Utilisation des documents de I'entreprise comme modéle. Attestation de fin de stage
Outil pédagogique :

Supports papiers

OBJECTIF

Organiser votre propre comptabilité - Saisir les lignes d’écriture - Utiliser les différentes fonctions du logiciel

PROGRAMME

JOUR1:

Créer et paramétrer votre société

Bases
+ Création et modification d’'un compte comptable
+ Création et modification d’un journal
+ Création, modification, suppression d’'un compte auxiliaire fournisseur
ou client.
+ Gestion des chéquiers
» Gestion des devises
» Gestion des RIB

Saisie et traitement

» Saisie, modification, annulation des écritures des différents types de
saisie

» Saisie standard

» Saisie kilométre

+ Saisie guidée

+ Saisie paiement et encaissement

» Ecritures d'abonnement

» Gestion du brouillard modification, annulation des écritures en
brouillard

* Liste des écritures

JOUR2:

Traitements
* Travail sur un compte
* Recherche multi critéres
+ Validation du brouillard
* Lettrage des comptes auxiliaires
» Rapprochement bancaire

Sauvegardes

Editions des états
« Editions mensuelles : brouillard, journaux, grand livre, balances
» TVA: paramétrage et déclaration de TVA
» Relances clients
» Bilan
» Compte de résultat
» Paramétre des éditions

AURA FORMATION, 14 rue Robert Roussey, 60240 BOUCONVILLIERS ¢ Tél. 07 88 52 40 38 - [NE————
Entreprise Individuelle + Siret 521 965 764 00025 ¢ NAF : 8559A « aura-formation.fr | PABILTEICDL

@@ TOEIC



	Ciel comptabilité initiation
	Ciel comptabilité initiation
	Ciel comptabilité perfectionnement
	Ciel gestion commerciale initiation
	Ciel gestion commerciale initiation
	EBP Comptabilité initiation
	EBP Comptabilité initiation
	EBP Comptabilité initiation
	EBP Comptabilité initiation
	EBP Gestion commerciale initiation
	EBP Gestion commerciale initiation
	EBP Gestion commerciale initiation
	EBP Gestion commerciale initiation
	EBP Gestion commerciale initiation
	EBP Gestion commerciale perfectionnement
	EBP Gestion des stocks initiation
	Sage comptabilité initiation
	Sage comptabilité initiation
	2 Jours - (16 Heures)
	3 Jours - (24 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	3 Jours - (24 Heures)
	1 Jour - (8 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	3 Jours - (24 Heures)
	3.5 Jours - (28 Heures)
	1 Jour - (7 Heures)
	1 Jour - (8 Heures)
	2 Jours - (14 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	3 Jours - (24 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	2 Jours - (16 Heures)
	4 Jours - (28 Heures)
	PRO208
	PRO36
	PRO239
	PRO206
	PRO123
	PRO561
	PRO204
	PRO205
	PRO554
	PRO283
	PRO273
	PRO285
	PRO207
	PRO48
	PRO759
	PRO291
	PRO409
	PRO579

