’]J-|_H'|-|'|-I—nr / \U R/ \ PRO3- V4| 01/02/2023

formation

Comptabilité générale initiation

g Durée 2 Jours - (16 Heures) Modalité Aucune
d'acces

‘. Pré-requis Une expérience de travail en entreprise Date Voir convention

@ Public Dirigeant et personnels de PME, Commergants, Lieu INTRA

aa

Professionnels Indépendants et toute personne ayant a
gérer des opérations comptables

@® Intervenants Formateur spécialisé en comptabilité

Délai d'acces  Définir avec I'entreprise

Accessibilité L'organisme de formation étudiera I'adaptation des
moyens de la prestation pour les personnes en situation

GO OF

<@+ Nb participants 1a5

R de handicap
€ Prix Voir convention '* Obligations Aucune
réglementaires

Méthode pédagogique : Evaluation :
Formation structurée en modules indépendants comprenant chacun trois phases : Exercices de validation en continu et des appréciations tout au long de la formation : une
présentation d’une situation d’usage, explicitations des méthodes et outils logiciels note en pourcentage avec QCM d’entrée et QCM de sortie.
nécessaires, mise en pratique par les stagiaires sur des cas types et/ou sur des cas Validation :
typiques de I'entreprise. Utilisation des documents de I'entreprise comme modéle. Attestation de fin de stage
Outil pédagogique :
Supports papiers

OBJECTIF

Acquérir 'ensemble des connaissances comptables et fiscales - Apprendre et maitriser les principes de la comptabilité, les opérations courantes et les déclarations
fiscales - Savoir appliquer les techniques comptables : saisie des écritures, factures et avoirs, encaissements et décaissement, TVA trésorerie...

PROGRAMME

JOUR1: * Quels comptes utiliser ? Plan comptable général et plan de comptes
i i de I'entreprise valeur de comptabilisation
Introduction aux notions comptables - Des pieces justificatives
* Lesflux 9omptables . , . » Les comptes rattachés, les régularisations
» Les relations avec les partenaires de I'entreprise - Les provisions pour risques et pour dépréciation

» Les mouvements de flux entre les partenaires
* Les flux comptables dans une organisation

Le bilan

+ Définition, réle, analyse
Le compte de résultat

« Définition, réle, analyse

Appréhender le vocabulaire comptable
* Les emplois & ressources
+ La notion de débit & crédit
+ Définir le journal, le bilan et le compta de résultat
+ Définir le plan comptable
+ Définir le grand livre

Le cas de la TVA
» Notion de TVA déductible & collectée
» Enregistrer la TVA

JOUR2:

Les opérations comptables

Organisation des saisies comptables

* Les journaux

* Les écritures

* Reports a nouveau

* Journal des achats

* Journal des ventes

+ Journal de trésorerie

» Journal des salaires

» Journal d'OD

Les états
+ La balance
* Le grand livre

Les opérations liées a la caisse
Principe d’imputation et de comptabilisation
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